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设备名称  资产编号  

规格型号  存放地点  

设备原值  购买时间  

供货商  生产厂家  

设备管理员  联系电话  

设备损

坏经过

及故障

现象 

（包括时间、地点、使用（操作）人、操作经过、损坏时的故障现象等） 

 

 

 

设备管理人（签名）： 

20   年     月    日 

设备主

管部门

调查意

见 

 

 

 

 

调查人员（签名）： 

20   年     月    日 

预计维修费用 元 

维修

费用

承担 

费用项目 （金额或比例） 负责人（签名） 

学校维修费   

使用单位费用   

维修

审批 

使用部门意见： 

                                              主管领导（签名） 

设备主管部门核批意见： 

                                              主管领导（签名） 

校领导意见： 

                                              领   导（签名） 

维修

记录 

更换元器件  

维修结果  维修人（签名）、电话  

实际维修总费用          元 维修日期  

维修

验收 

验收情况： 

 

                                 设备管理人（签名）：          日期： 

                                 业务科室负责人（签名）：      日期： 

注：1.维修总费用达到一万元的需学校领导批准； 

2.大型仪器设备维修时需签订维修协议。 


